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GOREYV VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekokul kurullarina katilmak ve boliimii temsil etmek,

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalarin izlemek ve denetlemek,

Her 6gretim yili sonunda, boliimiin ge¢mis yillardaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyeti
ile gelecek yildaki ¢aligma planini agiklayan raporu hazirlamak ve miidiire sunmak,

Boliim baskani, boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan, boliimle ilgili
her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini ve kaynaklarm etkili bigimde
kullanilmasini saglamak,

Boliimle ilgili gelismeleri izlemek, egitim-6gretimle ilgili yasanan sorunlari ¢6zmek iizere
uygun gordiigii zamanlarda, boliim kurulu ve anabilim dali bagkanlart ile toplantilar yapmak,
Boliime gelen giinlii yazilari, formlari, vb. zamaninda gonderilmesini saglamak,

Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini miidiirliige bildirmek,

Boliim kadro yapisinin yeterli olmast igin gerekli planlamalar1 yapmak,

Boliimiin faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerini hazirlamak,

Ders planlarinin giincellenmesini saglamak,

* ERASMUS ve FARABI programlar ile ilgili calismalar1 yiiriitmek,
= Her dénem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak
*  Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlart ile yakindan ilgilenmek.
» Bolimiindeki  6grenci-Ogretim  elemamt  iligkilerinin,  egitim-Ogretimin  amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak
=  Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak,
»  Siav programlarinin hazirlanmasi, diizenli yiiriitiilmesini saglamak,
= Bilimsel toplantilar diizenlemek, boliimiin bilimsel arastirma ve yayin giiciinii artict onlemler
almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci
olmak,
= Belirlenen etik kurallara uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,
»  Miidiiriin verecegi akademik ve idari gorevleri yapmak.
= Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergelerdeki degisiklikleri danigsmanlara iletmek
ISIN CIKTISI Boliimiin egitim-6gretim isleri ile idari hizmetlerin diizenli, verimli ve
kusursuz bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
= 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,
ISIN GEREKLERI = Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
=  Qorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
» Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar
verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.
BILGI = Anayasa
KAYNAKLARI » 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
= 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,
= 2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu,
= 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,
= 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
»  MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yo6netmeligi,




»  MSKU Yaz Okulu Yénetmeligi,

*  Yiiksekdgretim Kurumlarmda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar
Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarima Iliskin Y6netmelik

» Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,

» Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik

= Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Ydnetmeligi,

»  Opretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemam Kadrolarma Naklen
veya Aciktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav
ile Giris Smavlarina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

» Akademik Tegvik Yonetmeligi

*  Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi,
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Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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